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EMISSAO DE ALVARAS DE LICENCA PARA LOCALIZACAOE
FUNCIONAMENTO

O Alvara de Licenga para Localizagdo e Funcionamento € um documento que autoriza 0 Empreendedor a instalar-se e a exercer suas
atividades em determinado do local dentro dos padrées estabelecidas pelo Municipio.

Informag6es atualizadas em: 07/02/2023 14:53:00

Principais etapas do servigo

o Solicitagdo das taxas;

o Andlise da documentacéo;

o Fiscaliza¢do do Estabelecimento;
o Emissédo do Alvara.

Requisitos - Documentos necessarios

o Requerimento devidamente preenchido;

o Copias do contrato social ou registro de empresa individual ou estatuto com ata da primeira assembleia, comprovante de inscri¢ao junto
ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ? CNPJ, cépia do CPF representante legal, quando pessoa juridica;

o Copia do registro de identidade, de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ? CPF e comprovante de residéncia, quando pessoa

fisica;

Procuracdo com firma reconhecida e copia da identidade do procurador, quando for o caso;

Prova de direito de uso do local (titulo de propriedade ou contrato de locagdo ou comodato ou autorizagdo para uso do espago);

Prova de habilitacdo profissional de pessoa fisica ou juridica, em caso de profissao regulamentada;

Comprovagao de inexisténcias de débitos municipais;

Comprovacéao de escrituracdo de Notas Fiscais emitidas, para empresas cadastradas no sistema de Notas Fiscais Eletrénicas do

Municipio;

Declaragao de faturamento dos Ultimos doze meses, no caso de Simples Nacional;

o Comprovante de quitagao de taxas municipais pertinentes, quais sejam; taxa de expediente, taxa de licenca dentre outras previstas no
Cédigo Tributario Municipal sendo observado que o Micro Empreendedor Individual - MEI, nos termos da legislacao federal, é isento das
taxas para expedigcdo do primeiro alvara e de sua renovacéo;

o Alvara original ou declaracdo de extravio, em caso de renovacao.

o DOCUMENTOS QUE PODERAM SER SOLICITADOS A DEPENDER DO EMPREENDIMENTO/ESTABELECIMENTO:

O O O O O

o

Previsdo de prazo pararealizagdo do servigco
O prazo sera de até 10 dias.

Horéario de atendimento
De Segunda a Sexta ? das 8h as 17h.

Custo para o usuario
A TLF sera cobrada conforme os anexos lll e V da Lei 785/2022.

Formas de prestacéo de servico
A solicitacdo do Alvara podera ser feita por e-mail ou presencial. Dirigir-se ao Setor de Tributos.

Tempo de atendimento prioritario
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Conforme a demanda e complexidade do servigo.

Tempo de atendimento normal

Conforme a demanda e complexidade do servigo.

Mecanismo de comunicacao do usuario

Presencial, por e-mail ou por telefone.

Mecanismo de consulta da solicitacéo

Presencial, por e-mail ou por telefone.
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